
附件 5
“招生平台”家长端填报操作指南

一、登录流程

家长提前登录陕西省政务服务网或“秦务员”APP 或支

付宝搜索“秦务员”小程序，完成实名注册。

(一)移动端(手机)办理流程:

1.申请人下载秦务员 APP，实名注册并登录;

2.进入“教育入学一件事”主题模块，查看办事指南;

3.点击“在线办理”，选择报名西安市、临潼区;

4.选择报名类型:小学一年级新生入学/初中一年级(七

年级)新生入学;按照指引进行信息填报，完成线上申请;

5.家长可通过手机短信或在秦务员 APP 查询审核、录取

进度。

(二)PC 端(电脑)办理流程：

1.申请人实名注册登录陕西省政务服务网，进入“教育

入学一件事”主题模块，查看办事指南;

2.点击“在线办理”，选择报名西安市、临潼区;

3.选择报名类型:小学一年级新生入学/初中一年级(七

年级)新生入学;按照指引进行信息填报，完成线上申请;

4.家长可通过手机短信或在陕西省政务服务网查询审

核、录取进度。

二、模拟填报

今年是陕西“教育入学一件事”落地实施的第一年，为

让家长熟悉线上入学信息填报流程，按照省教育厅统一安排，

6 月 25 日至 30 日，临潼区组织开展面向 2025 年秋季入学的



1 年级、7 年级新生开展招生平台入学信息模拟填报。7 月

11 日-24 日，招生平台入学信息正式填报。

模拟填报期间，家长根据实际情况，如实填写信息和上

传相关佐证资料，模拟完成入学信息采集和公办民办学校登

记报名工作。模拟填报的所有信息将会保存在系统内，但不

作为最终入学信息审核和录取依据。待正式报名启动后，如

填写信息和选择学校无误，再次完成确认即可，如实际情况

有变化，可以对模拟填报信息修改完善，进行最终确认和提

交，完成正式的登记报名工作。

三、佐证资料

线上“教育入学一件事”系统按照户籍类和随迁类进行

入学信息采集，为避免影响审核及录取结果，请按照要求上

传相应佐证资料。

(一)本区户籍类

户房一致：“实际居住地”是指适龄儿童的父母或其他

法定监护人拥有房屋产权并实际居住的地点。“户籍与实际

居住地一致”是指适龄儿童户籍与父母或其他法定监护人户

籍一致，户籍地址与父母或其他法定监护人持有房产地址一

致，实际居住地址与户籍及房产地址一致。

适龄儿童父母在临潼城区无房产，适龄儿童及其父母和

祖父母（外祖父母）三代人户籍地址与家庭住房一致，适龄

儿童初次户籍登记在祖父母（外祖父母）户籍上并实际居住，

且户籍从未迁移，视为符合“户籍与实际居住地一致”。

需提供材料：户口本 房产相关资料



(二)随迁类(跨省、跨市、周至县、蓝田县)

以公安机关审核颁发的家庭居住证地址登记填报。

需提供材料：

①户籍材料：随迁子女与父母一方的同一户口簿。如不

在同一户口簿，另外提供《出生医学证明》等材料。

②居住材料：随迁子女依据入学的父母一方在我区办理

的《居住证》。

随迁子女在我区初中入学，应知晓在我区中考报名政策

规定。

若随迁子女所申请的学校无空余学位，无法接收随迁子

女就读，由区教育局依据居住地，按照相对就近的原则统筹

安排至其他有空余学位的公办学校入学。

(三)政策准入类(线下办理)

烈士子女、符合条件的现役军人子女、综合性消防救援

队伍人员子女、公安英模和因公牺牲伤残警察子女及引进高

层次人才子女，依据有关规定落实义务教育优待政策。

四、注意事项

(一)电子材料保证信息清晰完整。

(二)申请人承诺所填写的信息和提交的材料是真实有

效的，若有隐瞒事实、提供虚假材料的行为，应承担由此产

生的法律后果。

(三)线上资料审核未通过的，需按照审核反馈前往线下

审核点办理。

(四)为避免网络拥堵卡顿，建议家长错峰登录系统进行



信息填报，在系统开放的报名时间内完成信息填报即可。信

息填报顺序与是否被学校录取无关联。

（五）请家长务必在规定时间内完成报名工作，逾期未

报名的，将影响学生的入学资格。如因特殊原因无法按时报

名的，家长需提前向学校提交书面申请，并说明原因。请家

长保持手机畅通，以便接收相关信息。

（六）家长应认真履行监护职责，确保适龄儿童按时入

学接受义务教育。


