
西安市临潼区城建档案馆 2019 年部门综合预算说明

 
一、部门主要职责及机构设置

临潼区城建档案馆依据临编发【1997】07号文件成立，

为全民事业单位，副科级，编制 3名（领导 1名，专业技术

人员 2 名）。工资执行全额预算标准，由建住局征收的城市

维护配套费中开支。

主要职责如下：

1、接收和保管本辖区城市重要的需要永久和长期保管

的城建档案资料。

2、对接收进馆档案资料进行科学管理，积极开展利用

工作，为城市各项工作服务。

3、根据城市规划、建设、管理和科研的需要开展编研

工作。

4、对城市建设单位的城建档案工作进行指导、检查、

并参加城市建设工程的竣工验收。

5、根据城市建设的需要，做好有关资料的收集、整理、

保管等工作，使城建档案馆成为城建档案资料的存储、利用、

咨询、交流、服务中心。

二、2019年年度部门工作任务

（一）是做好局系统全部重点建设项目的跟踪摄像，声

像资料采集工作并分类留存。



（二）是开展城建档案法律法规宣传不少于 3次。

（三）是建设工程档案责任书签订率 100%。

（四）是年内竣工工程档案收集率达 100%。

（五）是建立健全城建档案接收台账、查阅工作制度，

提高档案利用率，发挥城建档案作用。

（六）着力推进电子档案接收工作，继续加大电子档案

录入工作，逐步推动全区各建设、施工单位电子化档案管理

和收缴工作。

（七）开展城建档案知识培训及员工最佳档案案卷比武

活动，评选档案整理先进典型。

（八）完成局领导交办的临时性工作任务。

三、部门预算单位构成

从预算单位构成看，本部门的部门预算包括部门本级预

算。

纳入本部门 2019 年部门预算编制范围的二级预算单位

共有 1个，包括：

序号 单位名称

1 西安市临潼区城建档案馆

 四、部门人员情况说明

截止 2018年底，城建档案馆在编制 12人，其中行政编

制 0人、事业编制 12人；实有人员 12人，其中行政 0人、



事业 12人。单位管理的离退休人员 2人。
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    五、部门国有资产占有使用及资产购置情况说明

截止 2018 年底，本部门所属预算单位共有车辆 0 辆，

单价 20万元以上的设备 0台（套）。2019年部门预算安排购

置车辆 0辆；安排购置单价 20万元以上的设备 0台（套）。

六、部门预算绩效目标说明

2019年本部门实现了绩效目标管理全覆盖，涉及一般公

共预算当年拨款 0万元,政府性基金预算当年拨款 139万元。

我单位无扶贫项目。

七、2019年部门预算收支说明

（一）收支预算总体情况。

部门总体收支与上年对比的增减变化情况及变化原因。

2019年本部门预算收入 139万元，其中一般公共预算拨

款收入 0万元、政府性基金拨款收入 139万元，2018年政府



性基金预算 118 万，2019 年本部门预算支出较上年增加 21

万元；2019年本部门预算支出 139万元，其中一般公共预算

拨款支出 0万元、政府性基金拨款支出 139万元，2018年政

府性基金预算 118万，2019年本部门预算支出较上年增加 21

万元，主要原因是单位业务量增加。

（二）财政拨款收支情况。

部门财政拨款收支与上年对比的增减变化情况及变化

原因。

2019年本部门财政拨款收入 139万元，其中一般公共预

算拨款收入 0万元、政府性基金拨款收入 139万元，2018年

政府性基金预算 118万，2019年本部门财政拨款收入较上年

增加 21 万元；2019 年本部门财政拨款支出 139 万元，其中

一般公共预算拨款支出 0万元、政府性基金拨款支出 139万

元，2018 年政府性基金预算 118 万，2019 年本部门财政拨

款支出较上年增加 21万元，主要原因是单位业务量增加。

（三）一般公共预算拨款支出明细情况。

1、一般公共预算当年拨款规模变化情况。

2019年本部门一般公共预算拨款支出 0万元，较上年增

加（减少）0万元。

2、支出按功能科目分类的明细情况。

按照部门支出功能分类的类、款级科目，区分人员经费、

公用经费、专项业务经费说明一般公共预算拨款支出情况，



将相关数据与上年对比，无增减变化.

3、支出按经济科目分类的明细情况

（1）按照部门预算支出经济分类的类级科目说明。文

字说明，区分人员经费、公用经费、专项业务经费说明一般

公共预算拨款支出情况，将相关数据与上年对比，无增减变

化。

（2）按照政府预算支出经济分类的类级科目说明。文

字说明，区分人员经费、公用经费、专项业务经费说明一般

公共预算拨款支出情况，将相关数据与上年对比，无增减变

化。

（四）政府性基金预算支出情况。

部门政府性基金预算支出与上年对比的增减变化情况

及变化。

2019年本部门政府性基金预算支出 139万元，较上年增

加 21万元，主要原因是单位业务量增加。

（五）国有资本经营预算拨款收支情况。

部门国有资本经营预算拨款收支与上年对比的无变化。

（六）“三公”经费等预算情况。

2018年和 2019年，本部门无三公经费预算。

（七）机关运行经费安排情况。

对部门年度机关运行经费安排 0万元，无增减变化。

（八）政府采购情况。



本部门 2019年无政府采购预算，并已公开空表。

八、专业名词解释

机关运行经费为必须解释的专业名词，其他专业名词解

释可由部门根据业务内容等自行选择。

1.机关运行经费：指各部门的公用经费，包括办公及印

刷费、邮电费、差旅费、会议费、福利费、日常维修费、专

用材料及一般设备购置费、办公用房水电费、办公用房取暖

费、办公用房物业管理费、公务用车运行维护费以及其他费

用。

2.对事业单位经常性补助：指对事业单位（不含参公单

位）的经常性补助支出，包括工资福利支出、商品和服务支

出、其他对事业单位补助。


